MILLi EGiTiM VE KULTUR BAKANLIGI

Sayi: MEB.0.00/42/19-444
Konu: Surekli Egitim Merkezleri hk. Lefkosa: 9 Eylul 2019

Genelge No:3

Yiiksek Ogrenim ve Disiliskiler Dairesi Midiirligii,

KKTC Universiteleri Surekli Egitim Merkezleri, Yasam Boyu Egitim Merkezleri
vb.akademik birimlerde yapilacak egitimlerin Universiteler tarafindan talep edilmesi halinde
Yiiksek Ogrenim ve Digiligkiler Dairesinden alinacak goriis dogrultusunda KKTC Milli Egitim
ve Kultur Bakanligi onayi tasiyabilmesi igin agsagida belirtilen kurallar ¢ergevesinde Yuksek
Ogrenim ve Dis iligkiler Dairesine basvuru yapmasi gerekmektedir.

1.

KKTC'de faaliyet gosteren Yuksekogretim Kurumlari Sarekli Egitim Merkezleri
veya benzer amacl farkh isimdeki akademik birimleri onay almak istedikleri
“EQitim Programi Basvuru Dosyasini” resmi basvuru yazilari ile egitimin
baslama tarihinden en ge¢ 30 gun once Yuksekogrenim ve Digiligkiler Dairesi
MuduarlGgune teslim edecektir.

Bu amagla yapilacak tim basvurular Genelge ekinde yer alan Universitelerin
Surekli Egitim Merkezi Egitim Programi Bagvuru Dosyasi 6rnegi esas alinarak
hazirlanacaktir.

Bagvuru sonrasinda Milli Egitim ve Kiiltir Bakanligi Yiksek Ogrenim ve
Disiligkiler ~Dairesi bunyesinde gorev vyapan “Egitim  Programlar
Degerlendirme Kurulu” toplanarak dosya de@erlendirilecek ve karar bagvuru
tarihinden sonra en geg¢ 15 giin igerisinde resmi yazi ile ilgili Universiteye
bildirilecektir.

Degerlendirme surecinde gerek gorulmesi halinde Talim Terbiye Dairesi
Muaduarligu ve Egitim Ortak Hizmetler dairesi Muduarliginin de gorusleri
alinacaktir.

Gerekli bagvuru diizenini tagimayan ve/veya Yiksek Ogrenim ve Digiliskiler
Dairesinden alinacak gorus dogrultusunda uygun bulunmayan egitim
programlarina onay verilmeyecektir.

Egitim sonunda verilmesi planlanan sertifika, katihm belgesi, vb. belge
ornekleri bagvuru dosyasina eklenerek Yiksek Ogrenim ve Disiliskiler
Dairesine teslim edilecektir.

. Onaylanan egitim programlari igin egitim sureci tamamlandiktan sonra

belgelendirilen katilimci sayisi resmi yazi ile Yiiksek Ogrenim ve Disiliskiler
Dairesi Mudurlugune bildirilecektir.

Nazim Cavusoglu
Milli Egitim ve Kiiltiir Bakani
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UNIVERSITE LOGOSU VE ISMi

Say1 Tarih
Konu :Siirekli Egitim Merkezi
............ Egitim Programi

Ag¢ma Bagvurusu Hk.

Milli Egitim ve Kiiltiir Bakanlig1,
Yiiksek Ogrenim ve Disiliskiler Dairesi’ne

LEFKOSA

fgi .. tarih ve ...... sayili Milli Egitim ve Kiiltiir Bakanligi Genelgesi

Bakanliginiz goriisleri dogrultusunda {iniversitemiz Siirekli Egitim Merkezi’nde
Egitimi/Egitim Semineri/Kursu agmayi planlamaktayiz.

Bilgi ve geregini saygilarimla arz ederim.

Ad1 Soyadi
Imza

EKk: 1. 3 Adet Basvuru Ozet Form (Ek.1.)

2. 3 Adet Egitim Programi1 Bagvuru Formu

3. 3 Adet Egitim Gorevlisi Kisisel Bilgi Formu (Ek 2)

4.3 Adet Egitim Belgesi/Sertifikas1 Ornegi
Adres Bilgi Icin: (irtibat Kisisi)
Telefon Telefon (irtibat Kisisi telefonu, dahili telefonu)

Faks
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KUZEY KIBRIS TURK CUMHURIYETI

_ MiLLIi EGITIM VE KOLTUR BAKANLIGI
YUKSEK OGRENIM VE DISILISKILER DAIRESI

UNIVERSITE SUREKLI EGiTiM MERKEZI
EGITIM PROGRAMI BASVURU DOSYASI



GiRiS

SUREKLI EGITIM MERKEZi EGITIM PROGRAMI BASVURU DOSYASI

Milli Egitim ve Kdiltir Bakanhigi Yiksek Ogrenim ve Disiliskiler Dairesi gorisleri
dogrultusunda Sirekli Egitim Merkezlerinde acilmasi planlanan egitim programi basvuru
dosyasinin kapsamini, dosyada dikkate alinmasi gereken hususlari ve programda bulunmasi

gereken bolumler ile bu bolumlerin iceriklerinde yer alacak hususlari tanimlar.

GENEL ACIKLAMALAR

Bu cerceve egditim programi, degistiriimis sekliyle 65/2005 sayili Kuzey Kibris Turk
Cumhuriyeti Ylksekdgretim Yasasi, 12/1990 sayih Yiiksek Ogrenim ve Disiligikler Dairesi (Kurulus,
Gorev ve Calisma Esaslari) Yasasi (34/1994; 77/2007 ve 11/2009 sayili Yasa ile degistirilmis ve

birlestiriimis sekliyle) hikimlerine dayali olarak hazirlanmistir.



EGITiM PROGRAMI BASVURU DOSYASINDA BULUNMASI
GEREKEN BOLUMLER

OZET BASVURU FORM

“Ozet Basvuru Form (Ek.1.)” doldurularak bagvuru dosyasina kapaktan énce eklenecektir.

KAPAK

Universite Surekli Egitim Merkezi'nin Adi, Logosu, Egitim Programinin adi yazilacaktir.

EGITIM PROGRAMI BASVURU FORMU

3.1. PROGRAMIN ADI
Programin igerigine uygun olarak adlandirilacaktir.

3.2. PROGRAMIN DAYANAGI
Hazirlanan egitim programinin gelistirme slreci hakkinda kisa bilgi verilir.

3.3. PROGRAMIN KAYIT KABUL SARTLARI

Egitime kabul edilecek katilimcilarin sahip olmasi gereken nitelikler tanimlanir.

3.4. EGITIMCILERIN NITELIGi
Egitimi verecek egitim gorevlisi/gorevlileri ile ilgili bilgilerin oldugu “Egitim Gorevlisi Kigisel
Bilgi Formu (Ek.2.)” doldurularak basvuru dosyasina eklenecektir.

3.5. PROGRAMIN AMACLARI

Egitim programinin amaglari belirlenirken agagidaki hususlara dikkat edilir:

1) Amaclar egditim bitiminde katilimcilarda gerceklesmesi beklenilen bilgi, beceri ve
tutumlari kapsayan genel yeterlikleri ifade edecek sekilde yaziimali,

2) Programin amaclari igerigin timund kapsamali,

3) Program amaclari belirlenirken katilimcilar esas alinmali, onlarin yapmasi gerekenler
ifade edilmeli,

4) Amaclar 6grenme-6gretme sureci sonunda gercgeklestirilebilir nitelikte olmall,

5) Amaglar 6grenme ilkeleriyle uyumlu olmali,



6) Programin amaglari bireyin ve toplumun ihtiyaclarina, egitimden beklentilerine uygun
olarak belirlenmeli,

7) Amaglar birbirinin 6n kosulu olacak sekilde, birbirini destekler nitelikte olmali geliskili
ifadeler icermemelidir.

8) Programin genel dogrultusunu ve beklentilerini ortaya koyacak nitelikte amaclar
gelistiriimelidir.

3.6. PROGRAMIN UYGULANMASIYLA iLGILi AGIKLAMALAR

Egitim programinin uygulanmasiyla ilgili agiklamalar boliminin asagida belirtilen hususlar
cergevesinde dizenlenmesi gerekir:
1) Egitim programinin hazirlanma gerekgesi (egitim programinin tanitimi, programin
bireye veya topluma neler kazandiracagi) aciklanir.

2) Konularin égretiminde yararlanilacak égretim yontem ve teknikleri aciklanir.

3) Gerekli hallerde konularin birbirinin 6n kosulu olacak sekilde siralanip siralanmadigi
belirtilir.

4) Programin uygulanmasi slrecinde gerceklestirilecek staj, uygulama, deney, inceleme
vb. belirtilir.

5) Konular islenirken gerektiginde alaninda uzman kigilerden ne sekilde yararlanilacagi
belirtilir.

6) Uygulamalar ve varsa sinavlarin tirt ve zamani program iceriginde gosterilir.

7) Konularin 6gretimi surecinde programla ilgili egitim personelinin dikkat etmesi gereken
Ozel hususlar belirtilir.

3.7. PROGRAMIN KAZANIMLARI VE SURE DAGILIMI

igerik; kazanimlarla tutarli, kazanimlara ulasmaya hizmet edecek, katilimcilar i¢cin anlamli,
o6grenme ilkelerine uygun ve sistematik bir bicimde ele alinir.

1) Kazanimlar oOlgllebilir olmalidir.

2) Egitim sonundaki kazanimlar agikga ifade edilmelidir.

3) Kazanimlar kendi iginde mantiksal agidan tutarli olmahdir.

4) Kazanimlar programin amaglarina ulastiracak bilesenlerden olusmalidir.
5) Kazanim ve agiklamalar sade ve agik olmali; tekrarlardan kaginiimalidir.

Egitim programinin siiresi i¢in; glinde en fazla ka¢ saat olacag: belirtilir. Egitim programinda
varsa uygulama, staj vb. olmasi hélinde teorik ve uygulamali kisimlarin sureleri ayri ayri
belirtiimelidir.

Ornek: Teorik Egitim Suresi: 40 ders saati
Uygulamali Egitim Sdresi: 60 ders saati
Toplam Stire: 100 ders saati



3.8. OLCME VE DEGERLENDIRMEYLE iLGILi ESASLAR

1) Olgme ve degerlendirme faaliyetlerinin, egitimin hangi asamalarinda

gerceklestirilecegi belirtiimelidir. (Sure¢ degerlendirme, seviye belirleme ve genel
degerlendirme).

2) Olgme ve degerlendirmede bagari 6lgiti, teorik ve uygulamali faaliyetler igin ayri

ayri belirtiimelidir.

3) Not verme/puanlandirmanin nasil yapilacagi belirtiimelidir.
4) Olgme ve degerlendirme genel geger bilgilerinin tekrarindan kaginiimalidir.

5) Varsa programin amag ve kazanimlarina uygun 6zel 6lgme ve degerlendirme

araglari kullaniimahdir.

3.9. EGITIM PROGRAMIN UYGULANMASINDA KULLANILACAK OGRETIM ARAG-

GEREGLERI

1.

Programin uygulama surecinde yararlanilacak kaynak arag-gereglerin programin
amaglarini gercgeklestirecek nitelikte 6gretim yontem ve tekniklerine uygun olmasi
onem tasimaktadir. Kaynak ders kitaplarinin  bulunmamasi  durumunda
ogretmen/oégretici tarafindan hazirlanan ders notlarindan yararlanilabilir.

. Egitim programinin 6zelligine goére yapilandiriimis veya yari yapilandiriimis ortamlarda

kursun/mesledin gerektirdigi arag ve gereclerin kullaniimasi, simuilasyon vb. elektronik
ortamlardan istifade sartlari veya gerekliliklerine yonelik agiklamalara yer verilmelidir.
Uygulanacak programa yonelik varsa mevzuatinda yer alan arag-gereglerin
kullaniimasi zorunlu oldugundan bunlar bu bélimde 6zellikle belirtiimelidir.

. Bu bdlimde programda uygulanacak arag gereclerin ve kaynak listesi verilecektir.

3.10. BELGELENDIRME

. Egitimin sonunda verilecek belge, sertifika, not dokim ¢izelgesi vb. konulara ait

aciklamalara yer verilir. Egitim programlarina katilanlara verilen katilim belgesi,
sertifika vs. gibi Kiginin programi tamamladigini gdsteren evraktir.

. Egitim programinin sonunda programin niteligine gore tanimlanmig belgelerden biri

verilir. Dort saatin UGzerindeki programlarda verilen belgenin Gzerinde katiimcinin
egitim programinin kag saatine katildigi belirtilir ve programin %20"sinden fazlasina
katilmayan kisilere programin sonunda verilmesi dngérulen belge verilmez

. Egitim sonunda verilecek belge 6rnegi bagvuru dosyasina eklenecektir.



Ek-1

OZET BASVURU FORMU

Surekli Egitim Merkezi'nin Adi

s Birligi Yapilan Kurulus/Kuruluslar
(Varsa)

Egitim Programinin Adi

Egitim Programinin Niteligi
(Kurs, Seminer vb. gibi)

Egitimin Yapilacagi Tarih/Tarihler

Egitimin Suresi
(Saat)

Egitim Gorevlisi/Gorevlileri

Surekli Egitim Merkezi
iletisim Bilgileri

(Adresi, Telefon Numarasi,
Faks Numarasi E-Posta Adresi)

is Birligi Yapilan
Kurulus/Kuruluslar
iletisim Bilgileri(Varsa)
(Adresi, Telefon Numarasi,
Faks Numarasi E-Posta Adresi)

irtibat Kisisinin
(Adi Soyadi, Gorevi, Telefon Numarasi,
E-Posta Adresi)




EGITIM GOREVLISI

KiSiSEL BiLGIi FORMU

Ek.2
Adi Soyadi Kimlik No
Brangi Dogum Yeri ve Yili
Unvani Cinsiyeti e Ok
Goérevli Oldugu Kurum O mes [J Oniversite ] Diger (..cecveveemsveernennn. )
Ogrenim Durumu [6nLisans  [Lisans [Jvuksek Lisans [ JDoktora  [] Dog¢ [ Prof. [] Diger
Gorevli Oldugu Kurum
Telefon is: ‘ Cep: ‘ Faks:

e-posta Adresi

Verdigi Egitimler ve Konulari

1.

10.

Agiklama: Bu form basvuru dosyasina eklenecektir.




EK-3

DEGERLENDIRME FORMU

Basvuru Yapan
Universite Sirekli Egitim
Merkezinin Adi

Egitim Programinin Adi

Basvuru Evraklarinda Eksiklik
Olup Olmadigi

Egitim Hakkindaki Gorus

Degerlendirme Sonucu

Degerlendiricinin Adi-Soyadi,
Unvani, Tarih, imza
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